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1. Het toevoegen van nieuwe groepen aan je school 
 

Volg onderstaande stappen om één of meerdere groepen toe te voegen aan een school. Het is aan te raden deze groepen dezelfde naam te 
geven als in uw schoolsysteem (bijvoorbeeld Parnassys) wordt gebruikt. 
 

1. Houd je cursor op Mijn scholen tot je school verschijnt. Klik vervolgens op de naam van je school 
 

 
 
  



 

 

1. Het toevoegen van nieuwe groepen aan je school - 2 
 

2. Klik op Groepen  
3. Klik op Nieuwe regel 
4. Voer in de nieuwe lege regel de naam van de groep in 
5. Selecteer het leerjaar van de groep. Is het een combinatiegroep, houd dan control ingedrukt op je toetsenbord en klik de betreffende 

leerjaren aan. Op een tablet kunt u zonder control in te houden meerdere leerjaren selecteren. 
6. Klik op Opslaan om de gemaakte wijzigingen op te slaan 

 

 
 
 
 
 
 
  



 

2. Het importeren van leerlingen 
 

Volg onderstaande stappen om in een keer alle leerlingen van je school te importeren.  
Belangrijk: Zorg dat alle groepen eerst in BeweegBaas staan. Dit kan via de stappen uit het hoofdstuk “Het toevoegen van nieuwe groepen aan 
je school”.  
 

1. Houd je cursor op Mijn leerlingen en klik op Leerlingen importeren 
 

 
 
  



 

2. Het importeren van leerlingen - 2 
 

2. Klik op Download voorbeeld import bestand  
3. Open het gedownloade bestand en kopieer de gegevens van de leerlingen die je via het systeem dat je school gebruikt hebt verkregen. 

Kopieer de gegevens in de juiste kolom, zodat het ook correct in BeweegBaas komt te staan. Het is van groot belang dat de bovenste rij 
van het excelbestand intact blijft. Anders herkent BeweegBaas je bestand niet en kunnen de leerlingen niet worden geïmporteerd. 
Hieronder een voorbeeld (uiteraard kunnen alle leerlingen van je school tegelijkertijd in het excelbestand worden gezet). 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
  
  



 

2. Het importeren van leerlingen - 3 
 

4. Klik op Kies bestand en selecteer je bij stap 3 aangemaakte excelbestand met alle leerlingen van je school 
5. Klik op Controleren en BeweegBaas gaat je excelbestand controleren 
 

 
 
  



 

2. Het importeren van leerlingen - 4 
 

6. Als leerlingen op dit scherm groen zijn, worden ze door het systeem geïmporteerd en automatisch in de juiste groep geplaatst. Rood 
gemarkeerde leerlingen worden niet geïmporteerd in verband met een fout in hun gegevens in het excelbestand. Lees de foutmelding 
en pas dit aan in het excelbestand of in BeweegBaas. Laad vervolgens het excelbestand opnieuw in volgens stap 1 tot en met 5 uit dit 
hoofdstuk.  

7. Zijn alle leerlingen groen, klik dan op Start import 
 
 

 
  



 

2. Het importeren van leerlingen – 5 
 

8. Als je onderstaand scherm ziet met Import resultaten, is het importeren geslaagd. De geïmporteerde leerlingen kun je nu terugvinden 
als je klikt op Mijn leerlingen 
 

 
 



 

3. Het starten van een les 
 

Volg onderstaande stappen om een les te starten en behaalde beweegdoelen van leerlingen te kunnen invoeren. Wij raden aan om 
bijgeleverde mediakaarten zichtbaar op te hangen van de activiteit die je gaat aanbieden aan de leerlingen. Hierdoor kunnen de leerlingen de 
doelen van een afstand lezen en wordt de laptop/tablet alleen gebruikt voor het invullen van het behaalde beweegdoel. 
 

1. Klik op Start een les 
 
 
  



 

3. Het starten van een les - 2 
 

2. Selecteer de gewenste school 
3. Selecteer de gewenste klas. Er kunnen meerdere klassen voor één les worden geselecteerd. Dit kan van toepassing zijn als er leerlingen 

uit andere klassen bijvoorbeeld eenmalig met de betreffende klas meedoen 
4. Klik op Doelen kiezen en les starten 

  



 

3. Het starten van een les - 3 
 

5. Klik op de gewenste leerlijn 
6. Selecteer vervolgens de gewenste activiteit in het betreffende beweegthema in het leerjaar van de gekozen klas 
7. Klik op Start de les 

  



 

3. Het starten van een les - 4 
 

8. Op dit scherm kunt u 3 onderdelen bekijken door erop te klikken: 
1. Voorbereiden van de activiteit: 

Hier kun je één of soms meerdere foto’s bekijken omtrent de opstelling. Daarnaast is het materiaal benoemd wat voor de 
opstelling is gebruikt en zijn enkele opmerkingen genoteerd over de opstelling. 

2. Uitleg van de activiteit: 
Hier kun je de beweegdoelen en eventuele aandachtspunten van de activiteit lezen. 

3. Resultaten 
Hier kun je eventuele eerdere resultaten van de geselecteerde klas bekijken. Kies de datum en BeweegBaas laat je de resultaten 
van de les op die datum zien. 

9. Klik op Start de les om het scherm te activeren waar de leerlingen of docent de behaalde beweegdoelen kunnen selecteren 
 
  



 

3. Het starten van een les - 5 
 

10. Selecteer het behaalde doel 
11. Kies de naam van de leerling uit de lijst 
12. Klik op Opslaan. Zie je een duim in beeld komen, die vervolgens weer verdwijnt, is het opslaan gelukt. Als er geen duim in het scherm 

verschijnt, kan dat twee oorzaken hebben. Er wordt met rode tekst aangegeven waarom het resultaat niet is opgeslagen. Dit kan drie 
oorzaken hebben: 

1. Er is geen beweegdoel geselecteerd 
2. Er is geen leerling geselecteerd 
3. Er is geen leerling en beweegdoel geselecteerd 

 
 

 
  



 

3. Het starten van een les - 6 
 

13. Tijdens de les kun je de 12 laatst ingevoerde resultaten bekijken en eventueel verwijderen. Klik op het Hangslot rechts bovenin het 
scherm. Voer je wachtwoord in en klik op Laatste 12 resultaten van dit doel 

14. Op dit scherm zie je de 12 laatst ingevoerde resultaten. Heb je de resultaten gezien en wil je verder met de les, klik dan op Verder met 
de les.  
Wil je een resultaat verwijderen, selecteer dan het vakje voor de naam van de leerling met het te verwijderen resultaat. Selecteer 
eventueel ook nog andere resultaten die je wilt verwijderen en klik vervolgens op Geselecteerde resultaten verwijderen. Om verder te 
gaan met de les, klik je op Start de les 

15. Ben je klaar met de les, klik op het Hangslot rechts bovenin het scherm. Voer je wachtwoord in en klik op Les beëindigen 
  



 

3. Het starten van een les - 7 
 

16. Op dit scherm kun je de in de les behaalde resultaten bekijken, resultaten verwijderen of zien welke leerlingen geen resultaat hebben 
behaald. Belangrijk: Alleen het laatst behaalde beweegdoel van een leerling wordt opgeslagen en op het rapport weergegeven.  
Hieronder een uitleg van de opties:  

1. Resultaten verwijderen: 
Onder Resultaten zie je welke resultaten zijn behaald tijdens de les. Wil je een resultaat verwijderen, selecteer dan het vakje 
voor de naam van de leerling met het te verwijderen resultaat. Selecteer eventueel ook nog andere resultaten die je wilt 
verwijderen en klik vervolgens op Geselecteerde resultaten verwijderen 

2. Leerlingen zonder resultaat: 
Onder Leerlingen zonder resultaat kun je zien welke leerlingen geen resultaat hebben behaald en eventueel een reden 
hiervoor selecteren. Klik vervolgens op Geselecteerde leerlingen op afwezig zetten 

 
Als je niets wilt verwijderen of wilt aanpassen in de afwezigheid van leerlingen, kun je het scherm direct verlaten. 
 
   

 
 
 
  



 

4. Het maken van homogene/heterogene groepen 
 

Volg onderstaande stappen om met behulp van BeweegBaas groepen te maken voor je les. BeweegBaas kan groepen maken op basis van in 
het verleden behaalde resultaten binnen een bepaald bewegingsthema of bepaalde leerlijn. Er kan worden gekozen voor homogene of 
heterogene groepen.  
Belangrijk: Zijn er nog geen resultaten behaald binnen het gekozen beweegthema en de gekozen groep, dan worden er willekeurige groepen 
gemaakt.  
 

1. Klik op Start een les 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

4. Het maken van homogene/heterogene groepen - 2 
 

2. Selecteer de gewenste klas. Er kunnen meerdere klassen voor één les worden geselecteerd. Dit kan van toepassing zijn als er leerlingen 
uit andere klassen bijvoorbeeld eenmalig met de betreffende klas meedoen 

3. Klik op Groepjes maken voor de les 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

4. Het maken van homogene/heterogene groepen - 3 
 

4. Klik op Alle leerlingen als je groepen wilt maken met alle leerlingen uit de gekozen klas. Als je leerlingen wilt uitsluiten van de te maken 
groepen, klik je op Leerlingen uitsluiten. Dit kan van pas komen als leerlingen afwezig zijn of niet kunnen deelnemen aan de les 

5. Selecteer vervolgens het gewenste aantal groepen dat je wilt maken 
6. Klik op Willekeurig als je de klas wilt verdelen in willekeurige groepen. 

Als je homogene of heterogene groepen wilt maken op basis van een leerlijn of beweegthema, klik dan op Op beweegthema 
 

  
 
 
 

  



 

4. Het maken van homogene/heterogene groepen - 4 
 

7. Selecteer de leerlijn of het bewegingsthema dat je gaat geven tijdens de les 
8. Vervolgens kun je kiezen tussen twee opties: 

1. Op niveau: 
Klik hier op als je homogene groepen wilt maken 

2. Wisselend niveau: 
Klik hier op als je heterogene groepen wilt maken 

 Na het kiezen van één van bovenstaande opties, scroll je naar beneden om je groepen te zien. 
9. Klik op Start de les om verder te gaan.  

Belangrijk: Vertel de groepen eerst aan de klas, voordat u op Start de les klikt. De gemaakte groepen ziet u hierna namelijk niet meer 
terug. 

 
  



 

4. Het maken van homogene/heterogene groepen - 4 
 

10. Klik op de gewenste leerlijn 
11. Selecteer vervolgens de gewenste activiteit in het betreffende beweegthema in het leerjaar van de gekozen klas 
12. Klik op Start de les 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
  



 

4. Het maken van homogene/heterogene groepen - 5 
 

13. Op dit scherm kunt u 3 onderdelen bekijken door erop te klikken: 
a. Voorbereiden van de activiteit: 

Hier kun je één of soms meerdere foto’s bekijken omtrent de opstelling. Daarnaast is het materiaal benoemd wat voor de 
opstelling is gebruikt en zijn enkele opmerkingen genoteerd over de opstelling. 

b. Uitleg van de activiteit: 
Hier kun je de beweegdoelen en eventuele aandachtspunten van de activiteit lezen. 

c. Resultaten 
Hier kun je eventuele eerdere resultaten van de geselecteerde klas bekijken. Kies de datum en BeweegBaas laat je de resultaten 
van de les op die datum zien. 

14. Klik op Start de les om het scherm te activeren waar de leerlingen of docent de behaalde beweegdoelen kunnen selecteren 
 
  



 

4. Het maken van homogene/heterogene groepen - 6 
 

15. Selecteer het behaalde doel 
16. Kies de naam van de leerling uit de lijst 
17. Klik op Opslaan. Zie je een duim in beeld komen, die vervolgens weer verdwijnt, is het opslaan gelukt. Als er geen duim in het scherm 

verschijnt, kan dat twee oorzaken hebben. Er wordt met rode tekst aangegeven waarom het resultaat niet is opgeslagen. Dit kan drie 
oorzaken hebben: 

1. Er is geen beweegdoel geselecteerd 
2. Er is geen leerling geselecteerd 
3. Er is geen leerling en beweegdoel geselecteerd 

 
 

 
  



 

4. Het maken van homogene/heterogene groepen - 7 
 

18. Tijdens de les kun je de 12 laatst ingevoerde resultaten bekijken en eventueel verwijderen. Klik op het Hangslot rechts bovenin het 
scherm. Voer je wachtwoord in en klik op Laatste 12 resultaten van dit doel 

19. Op dit scherm zie je de 12 laatst ingevoerde resultaten. Heb je de resultaten gezien en wil je verder met de les, klik dan op Verder met 
de les.  
Wil je een resultaat verwijderen, selecteer dan het vakje voor de naam van de leerling met het te verwijderen resultaat. Selecteer 
eventueel ook nog andere resultaten die je wilt verwijderen en klik vervolgens op Geselecteerde resultaten verwijderen. Om verder te 
gaan met de les, klik je op Start de les 

20. Ben je klaar met de les, klik op het Hangslot rechts bovenin het scherm. Voer je wachtwoord in en klik op Les beëindigen 
  



 

4. Het maken van homogene/heterogene groepen - 8 
 

21. Op dit scherm kun je de in de les behaalde resultaten bekijken, resultaten verwijderen of zien welke leerlingen geen resultaat hebben 
behaald. Belangrijk: Alleen het hoogst behaalde beweegdoel van een leerling wordt opgeslagen en op het rapport weergegeven.  
Hieronder een uitleg van de opties:  

a. Resultaten verwijderen: 
Onder Resultaten zie je welke resultaten zijn behaald tijdens de les. Wil je een resultaat verwijderen, selecteer dan het vakje 
voor de naam van de leerling met het te verwijderen resultaat. Selecteer eventueel ook nog andere resultaten die je wilt 
verwijderen en klik vervolgens op Geselecteerde resultaten verwijderen 

b. Leerlingen zonder resultaat: 
Onder Leerlingen zonder resultaat kun je zien welke leerlingen geen resultaat hebben behaald en eventueel een reden hiervoor 
selecteren. Klik vervolgens op Geselecteerde leerlingen op afwezig zetten 

 
Als je niets wilt verwijderen of wilt aanpassen in de afwezigheid van leerlingen, kun je het scherm direct verlaten. 
 
   

 

 
 
 



 

5. Het starten van een les met doelen uit verschillende leerjaren 
 

Volg onderstaande stappen om in dezelfde les meerdere doelen te kunnen invoeren. Dit kunnen doelen zijn uit een vorig en/of volgend 
leerjaar. 
 

1. Klik op Start een les 
 

 
 
  



 

5. Het starten van een les met doelen uit verschillende leerjaren - 2 
 

2. Selecteer de gewenste school 
3. Selecteer de gewenste klas. Er kunnen meerdere klassen voor één les worden geselecteerd. Dit kan van toepassing zijn als er leerlingen 

uit andere klassen bijvoorbeeld eenmalig met de betreffende klas meedoen 
4. Klik op Doelen kiezen en les starten 

  



 

5. Het starten van een les met doelen uit verschillende leerjaren - 3 
 

5. Klik op de gewenste leerlijn 
6. Selecteer vervolgens de gewenste activiteit in het betreffende beweegthema in het leerjaar van de gekozen klas en eventuele andere 

leerjaren.  
Belangrijk: Klik doelen aan uit hetzelfde beweegthema 

7. Klik op Start de les.  
Belangrijk: je krijgt niet de opstelling te zien van de gekozen doelen, zoals bij een les met één doel (zie stap 8 uit hoofdstuk 3). Bekijk de 
opstellingen van elk doel vooraf los van elkaar. Dit kan door de stappen 1 t/m 8 te doorlopen van hoofdstuk 3. 

 
 
 
 
 
 
 
  
  



 

5. Het starten van een les met doelen uit verschillende leerjaren - 4 
 

8. Als leerling of docent klik je op de gewenste kleur/doel om naar de te behalen doelen te gaan (rood = groep 3/4, geel = groep 5/6 en 
rood = groep 7/8) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

5. Het starten van een les met doelen uit verschillende leerjaren - 5 
 

9. Selecteer het behaalde doel 
10. Kies de naam van de leerling uit de lijst 
11. Klik op Opslaan. Zie je een duim in beeld komen, die vervolgens weer verdwijnt, is het opslaan gelukt. Als er geen duim in het scherm 

verschijnt, kan dat twee oorzaken hebben. Er wordt met rode tekst aangegeven waarom het resultaat niet is opgeslagen. Dit kan twee 
oorzaken hebben: 

1. Er is geen beweegdoel geselecteerd 
2. Er is geen leerling geselecteerd 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
  
  



 

5. Het starten van een les met doelen uit verschillende leerjaren - 6 
 

12. Tijdens de les kun je de 12 laatst ingevoerde resultaten bekijken en eventueel verwijderen. Klik op het Hangslot rechts bovenin het 
scherm. Voer je wachtwoord in en klik op Resultaten “betreffende doel” 

13. Op dit scherm zie je de 12 laatst ingevoerde resultaten. Heb je de resultaten gezien en wil je verder met de les, klik dan op Verder met 
de les. 
Wil je een resultaat verwijderen, selecteer dan het vakje voor de naam van de leerling met het te verwijderen resultaat. Selecteer 
eventueel ook nog andere resultaten die je wilt verwijderen en klik vervolgens op Geselecteerde resultaten verwijderen. Om verder te 
gaan met de les, klik je op Start de les 

14. Ben je klaar met de les, klik op het Hangslot rechts bovenin het scherm. Voer je wachtwoord in en klik op Les beëindigen 
 
 

 

  



 

5. Het starten van een les met doelen uit verschillende leerjaren - 6 
 

15. Op dit scherm kun je de in de les behaalde resultaten bekijken, resultaten verwijderen of zien welke leerlingen geen resultaat hebben 
behaald. Belangrijk: Op dit scherm wordt één gekozen leerjaar weergegeven. De in andere leerjaren behaalde doelen van deze les kun 
je verwijderen bij leerlingen individueel (zie hoofdstuk 7). Alleen het hoogst behaalde beweegdoel van een leerling wordt opgeslagen en 
op het rapport weergegeven. 
Hieronder een uitleg van de opties: 

1. Resultaten verwijderen: 
Onder Resultaten zie je welke resultaten zijn behaald tijdens de les. Wil je een resultaat verwijderen, selecteer dan het vakje 
voor de naam van de leerling met het te verwijderen resultaat. Selecteer eventueel ook nog andere resultaten die je wilt 
verwijderen en klik vervolgens op Geselecteerde resultaten verwijderen 

2. Leerlingen zonder resultaat: 
Onder Leerlingen zonder resultaat kun je zien welke leerlingen geen resultaat hebben behaald en eventueel een reden hiervoor 
selecteren. Klik vervolgens op Geselecteerde leerlingen op afwezig zetten 

 
Als je niets wilt verwijderen of wilt aanpassen in de afwezigheid van leerlingen, kun je het scherm direct verlaten. 
 

 
 

  



 

6. Het bewerken van leerlingen 
 

Volg onderstaande stappen om de gegevens van een leerling te bewerken. Dit kan zijn: het veranderen van de voor- of achternaam, 
geboortedatum, leerlingnummer of het leerjaar en de groep waar de leerling in zit.  
 

1. Klik op Mijn leerlingen om naar al uw leerlingen te gaan 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

6. Het bewerken van leerlingen - 2 
 

2. Typ de naam van de leerling die je wilt inzien en/of bewerken en druk op Enter of klik op Zoek leerlingen 
3. Klik op de Naam van de leerling om naar de persoonlijke pagina van de betreffende leerling te gaan 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

6. Het bewerken van leerlingen - 3 
 

4. Klik op Persoonsgegevens 
5. Maak eventuele aanpassingen en klik vervolgens op Opslaan.  

Belangrijk: Als je klaar bent met bewerken, klik dan altijd op Opslaan, anders gaan gemaakte wijzigingen verloren 
6. Wil je ook nog gegevens bewerken van een andere leerling uit dezelfde groep, klik dan op Terug naar groepsoverzicht 

 
 

 
 
 
  



 

7. Het toevoegen van een persoonlijke noot aan het rapport van een leerling 
 

Volg onderstaande stappen om een persoonlijke noot toe te voegen aan het rapport van een leerling.  
 

1. Klik op Mijn leerlingen om naar al uw leerlingen te gaan 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

7. Het toevoegen van een persoonlijke noot aan het rapport van een leerling - 2 
 

2. Typ de naam van de leerling waar je een persoonlijke noot wilt toevoegen en druk op Enter of klik op Zoek leerlingen 
3. Klik op de Naam van de leerling om naar de persoonlijke pagina van de betreffende leerling te gaan 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

7. Het toevoegen van een persoonlijke noot aan het rapport van een leerling - 3 
 

4. Klik op Notities 
5. Typ je persoonlijke noot voor het rapport van de leerling en klik op Opslaan.  

Belangrijk: Als je klaar bent met bewerken, klik dan altijd op Opslaan, anders gaan gemaakte wijzigingen verloren 
6. Wil je ook nog een persoonlijke noot toevoegen bij een andere leerling uit dezelfde groep, klik dan op Terug naar groepsoverzicht 

 
 
 

  



 

8. Het inzien of verwijderen van resultaten van een leerling 
 

Volg onderstaande stappen om de resultaten van een leerling in te zien. Je kan via deze weg ook behaalde resultaten van een leerling 
verwijderen.   
 

1. Klik op Mijn leerlingen om naar al uw leerlingen te gaan 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

8. Het inzien of verwijderen van resultaten van een leerling - 2 
 

2. Typ de naam van de leerling waar je een persoonlijke noot wilt toevoegen en druk op Enter of klik op Zoek leerlingen 
3. Klik op de Naam van de leerling om naar de persoonlijke pagina van de betreffende leerling te gaan 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

8. Het inzien of verwijderen van resultaten van een leerling - 3 
 

4. Klik op Resultaten 
5. Klik bij de gewenste leerlijn op Toon resultaten details. Hier kun je eventueel behaalde resultaten verwijderen door op het kruisje te 

klikken 
6. Wil je ook nog resultaten bekijken van een andere leerling uit dezelfde groep, klik dan op Terug naar groepsoverzicht 

 
 
 
 

  



 

9. Het maken van rapporten 
 

Volg onderstaande stappen om de rapporten van een groep over een bepaalde periode te maken. De rapporten kun je printen of op je 
computer opslaan. 
Belangrijk: Voeg eerst een schoollogo toe aan de gegevens van uw school volgens de stappen in hoofdstuk 11 van de handleiding. Dit logo 
komt dan ook je rapport te staan 
 

1. Klik op Rapporten 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

9. Het maken van rapporten - 2 
 

2. Kies de groep waar je rapporten voor wilt maken 
3. Selecteer de leerlijnen/beweegthema’s die je wilt laten terugkomen op het rapport. Kies je er geen, plaatst het systeem alle 

leerlijnen/beweegthema’s die zijn afgenomen op het rapport. 
4. Selecteer of typ een begin- en einddatum van de periode waarvan resultaten op het rapport moeten komen (dd-mm-jjjj). Als je geen 

periode kiest, komen alle resultaten van alle leerjaren op de rapporten van de leerlingen.  
5. Als je de persoonlijke noot die je bij leerlingen hebt getypt (zie hoofdstuk 5) op het rapport wilt terugzien, selecteer dan Persoonlijke 

noot toevoegen. De kolom met persoonlijke noot komt alleen op de rapporten te staan van leerlingen waarbij je er een hebt getypt. Wil 
je rapporten zonder een persoonlijke noot, selecteer deze optie dan niet 

6. Klik op Maak rapport om de rapporten van de gekozen groep en periode te maken. Vervolgens kunt u de rapporten op uw computer 
opslaan als PDF of direct printen.  
Belangrijk: Schakel dubbelzijdig printen in. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

10. Het verplaatsen van leerlingen naar een andere groep 
 

Volg onderstaande stappen om enkele of meerdere leerlingen te verplaatsen naar een andere groep. BeweegBaas neemt alle behaalde 
resultaten van de leerling(en) mee naar de nieuwe groep. Het verplaatsen van leerlingen in dit hoofdstuk is gericht op het einde van een 
schooljaar. Met deze stappen kunt u de klassen en behaalde resultaten overplaatsen naar de nieuwe groepen. Mochten er nieuwe groepen 
nodig zijn, maak deze dan voor het verplaatsen aan door middel van de stappen in hoofdstuk 1.  
 

1. Klik op Mijn leerlingen 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

  
 
 



 

10. Het verplaatsen van leerlingen naar een andere groep - 2 
 

2. Selecteer de betreffende groep 
3. Selecteer in de donkerblauwe balk het witte Vierkantje. Nu zijn alle leerlingen uit de gekozen groep geselecteerd. Mochten er 

leerlingen uit de groep naar een andere groep gaan of blijven zitten, haal dan het vinkje uit het vierkantje voor hun naam door er op te 
klikken.  

4. Klik op Acties en selecteer Verplaatsen naar nieuwe groep 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

  



 

10. Het verplaatsen van leerlingen naar een andere groep - 3 
 

5. Selecteer het gewenste leerjaar 
6. Selecteer de gewenste groep 
7. Klik op Leerlingen verplaatsen 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
  



 

11. Het verwijderen van leerlingen 
 

Volg onderstaande stappen om enkele of meerdere leerlingen te verwijderen.  
 

1. Klik op Mijn leerlingen 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

11. Het verwijderen van leerlingen - 2 
 

2. Typ de naam van de leerling die je wilt verwijderen en druk op Enter of klik op Zoek leerlingen 
3. Selecteer het vakje voor de leerling  
4. Klik op Acties en selecteer Verplaatsen naar prullenbak 
5. Klik op Toepassen 
6. Mocht je leerlingen terug uit de prullenbak willen halen, klik dan op de prullenbak om ze terug te halen 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  



 

12. Het aanpassen van schoolgegevens en een schoollogo aan het rapport toevoegen 
 

Volg onderstaande stappen om de gegevens van je school te wijzigen. Daarnaast kun je ook het schoollogo uploaden. Het schoollogo komt 
vervolgens ook op de rapporten van de leerlingen te staan. 
 

1. Klik op Mijn scholen 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

12. Het aanpassen van schoolgegevens en een schoollogo aan het rapport toevoegen - 2 
 

2. Klik op de Naam van je school 
3. Wijzig eventueel gegevens, mocht je school een andere locatie krijgen. Klik vervolgens op Opslaan 
4. Klik op Kies bestand om een afbeelding van je schoollogo te selecteren. Gebruik een logo van hoogwaardige kwaliteit om te voorkomen 

dat er een korrelig logo op het rapport van leerlingen verschijnt.  
5. Klik vervolgens op Opslaan. Om het logo te verwijderen, houd je cursor op het logo en klik op het kruisje dat verschijnt.  

 
 
 

 

  



 

13. Het toevoegen van collega’s 
 

Als je school meerdere vakdocenten gym heeft of leerkrachten die gymbevoegd zijn, kun je maximaal 3 collega’s toevoegen aan je school. Volg 
onderstaande stappen om de collega’s uit te nodigen. 
 

1. Klik op Mijn scholen 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

  
 
 

 
 



 

13. Het toevoegen van collega’s - 2 
 

2. Klik op de Naam van je school 
3. Voer het e-mailadres van de betreffende collega in en klik op Uitnodigen. Je collega ontvangt vervolgens een e-mail met daarin de 

gegevens. Je kan maximaal 3 collega’s uitnodigen per school. 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
  



 

14. Het aanmaken van doelen  
 

Volg onderstaande stappen om nieuwe doelen aan je doelenoverzicht toe te voegen. Deze doelen kun je in je lessen op dezelfde manier 
inzetten als de doelen die vanuit BeweegBaas in het systeem staan. De behaalde doelen komen dus ook op het beweegrapport van leerlingen. 
 

1. Ga met de cursor op Doelen staan en klik op Mijn doelen 

2. Klik vervolgens op Nieuw doel 
 
 
  



 

 

14. Het aanmaken van doelen - 2 
 

3. Typ bij Titel toevoegen de naam van de beweegactiviteit/doel dat je gaat aanmaken 
4. Kies bij Leerjaar het betreffende leerjaar waar de beweegactiviteit voor aangemaakt wordt 
5. Selecteer bij Leerlijnen/Beweegthema’s de betreffende leerlijn en beweegthema waar je beweegactiviteit aan toegevoegd moet 

worden.  
Belangrijk: Zolang er geen leerlijn én beweegthema zijn geselecteerd, verschijnt de beweegactiviteit niet in je doelenoverzicht. 

6. Klik op Opslaan om de gemaakte wijzigingen op te slaan 
 

 
 
 
 
 
 

 



 

14. Het aanmaken van doelen – 3  
 

7. Vul bij Beoordeling de betreffende doelen in de lege vakken achter Ik kan. De zin start altijd met Ik kan, het doel moet hier dus taal 
technisch op aansluiten. Vul bij 1 het makkelijkste doel in en bij doel 5 het moeilijkste doel. Wil je minder dan 5 doelen aanmaken, ga 
dan met je cursor over het grijze vakje achter de lege balk. Er verschijnt een -, klik hierop en de regel verdwijnt. 

8. Klik op de knop Opslaan  

  



 

14. Het aanmaken van doelen – 4  
 
 
 

9. Wil je nog tekst toevoegen aan de activiteit (bijvoorbeeld benodigd materiaal of opmerkingen), dan kun je hier de 3 kolommen voor 
gebruiken. Op de afbeelding hieronder kun je zien welke kolom uiteindelijk waar op de pagina terecht komt.  

10. Om je doel te testen en te gebruiken, start je een les zoals gebruikelijk. Na het selecteren van een klas, kies je in het doelenoverzicht je 
beweegactiviteit.  

11. Doelen kunnen achteraf nog aangepast worden. Dit kan door bij Doelen op Mijn doelen te klikken. Vervolgens klik je in het overzicht 
van je eigen doelen op het betreffende doel dat je wil aanpassen. Vergeet niet om na je aanpassingen op Opslaan te klikken. 
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