
 

9. Het maken van rapporten 
 

Volg onderstaande stappen om de rapporten van een groep over een bepaalde periode te maken. De rapporten kun je printen of op je 
computer opslaan. 
Belangrijk: Voeg eerst een schoollogo toe aan de gegevens van uw school volgens de stappen in hoofdstuk 11 van de handleiding. Dit logo 
komt dan ook je rapport te staan 
 

1. Klik op Rapporten 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

9. Het maken van rapporten - 2 
 

2. Kies de groep waar je rapporten voor wilt maken 
3. Selecteer de leerlijnen/beweegthema’s die je wilt laten terugkomen op het rapport. Kies je er geen, plaatst het systeem alle 

leerlijnen/beweegthema’s die zijn afgenomen op het rapport. 
4. Selecteer of typ een begin- en einddatum van de periode waarvan resultaten op het rapport moeten komen (dd-mm-jjjj). Als je geen 

periode kiest, komen alle resultaten van alle leerjaren op de rapporten van de leerlingen.  
5. Als je de persoonlijke noot die je bij leerlingen hebt getypt (zie hoofdstuk 5) op het rapport wilt terugzien, selecteer dan Persoonlijke 

noot toevoegen. De kolom met persoonlijke noot komt alleen op de rapporten te staan van leerlingen waarbij je er een hebt getypt. Wil 
je rapporten zonder een persoonlijke noot, selecteer deze optie dan niet 

6. Klik op Maak rapport om de rapporten van de gekozen groep en periode te maken. Vervolgens kunt u de rapporten op uw computer 
opslaan als PDF of direct printen.  
Belangrijk: Schakel dubbelzijdig printen in. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


