
 

6. Het bewerken van leerlingen 
 

Volg onderstaande stappen om de gegevens van een leerling te bewerken. Dit kan zijn: het veranderen van de voor- of achternaam, 
geboortedatum, leerlingnummer of het leerjaar en de groep waar de leerling in zit.  
 

1. Klik op Mijn leerlingen om naar al uw leerlingen te gaan 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

6. Het bewerken van leerlingen - 2 
 

2. Typ de naam van de leerling die je wilt inzien en/of bewerken en druk op Enter of klik op Zoek leerlingen 
3. Klik op de Naam van de leerling om naar de persoonlijke pagina van de betreffende leerling te gaan 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

6. Het bewerken van leerlingen - 3 
 

4. Klik op Persoonsgegevens 
5. Maak eventuele aanpassingen en klik vervolgens op Opslaan.  

Belangrijk: Als je klaar bent met bewerken, klik dan altijd op Opslaan, anders gaan gemaakte wijzigingen verloren 
6. Wil je ook nog gegevens bewerken van een andere leerling uit dezelfde groep, klik dan op Terug naar groepsoverzicht 
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