2. Het importeren van leerlingen

Volg onderstaande stappen om in een keer alle leerlingen van je school te importeren.
Belangrijk: Zorg dat alle groepen eerst in BeweegBaas staan. Dit kan via de stappen uit het hoofdstuk “Het toevoegen van nieuwe groepen aan
je school”.

1. Houd je cursor op Mijn leerlingen en klik op Leerlingen importeren

@ Beweegbaas I'? Mijn scholen i) Mijn klassen K Miin le nger E Rapporten ‘ Mijn profiel |- Start een les Hallo Rens Kroeze . Q

Leerlingen importeren

Beweeg Ba as HOME START LES GROEPJES MAKEN VOOR LES HULP NODIG? CONTACT

Selecteer jouw klas

Kies je school

BeweegBaas School |
Kies de klas(sen) waarvoor je deze les wilt starten
Groep 3a (leerjaar 3)
Groep 4a (leerjaar 3/4)
Groep 5/6a (leerjaar 5/6)
Groep 6a (leerjaar 6)

Groep 7/8 (leerjaar 7/8)

Doelen kiezen en les starten Groepjes maken voor de les



2. Het importeren van leerlingen - 2

Klik op Download voorbeeld import bestand

Open het gedownloade bestand en kopieer de gegevens van de leerlingen die je via het systeem dat je school gebruikt hebt verkregen.
Kopieer de gegevens in de juiste kolom, zodat het ook correct in BeweegBaas komt te staan. Het is van groot belang dat de bovenste rij
van het excelbestand intact blijft. Anders herkent BeweegBaas je bestand niet en kunnen de leerlingen niet worden geimporteerd.
Hieronder een voorbeeld (uiteraard kunnen alle leerlingen van je school tegelijkertijd in het excelbestand worden gezet).

BRIN LEERLINGNUMMER ROEPNAAM NAAM

Voer hier het Deze kolom is optioneel en kan ook leeg Voer hier de voornaam  Voer hier de

brinnummer  worden gelaten. Indien gewenst kunt u de van de leerling in achternaam van

van uw school leerlingnummers ook invoeren de leerling in

in (inclusief
eventuele
tussenvoegsels)

A

;)123456 23 Jan Sportman

0123456 46 Jeroen Sportschoen

GEBOORTEDATUM GROEP

GROEPSNAAM JAARGROEP

Voer hier de Voer hier de  Voer hier de groepsnaam in waar de leerling in zit. BELANGRIJK:  Voer hier het

geboortedatum van de groep waarin De groepsnaam moet overeen komen met een van de groepen die leerjaar van

leerling in de leerling zit al in BeweegBaas is aangemaakt door u (Zie stap 1 uit de de leerling in
in handleiding)

VOORBEELD:

01-01-2013 3a Groep 3a 3

01-01-2015 5b Groep 5/6b 5



2. Het importeren van leerlingen - 3

4. Klik op Kies bestand en selecteer je bij stap 3 aangemaakte excelbestand met alle leerlingen van je school
5. Klik op Controleren en BeweegBaas gaat je excelbestand controleren

# Beweegbaas =¥ Scholen # Mijn klassen x Leerlingen E Rapporten & Mijn profiel |™ Start een les Hallo Rens Kroeze

Beweedpgqgs

Leerlingen importeren
Download voorbeeld import bestand

Import bestand Kies bestand  B€€n bestand geselecteerd

Controleren



2. Het importeren van leerlingen - 4

6. Als leerlingen op dit scherm groen zijn, worden ze door het systeem geimporteerd en automatisch in de juiste groep geplaatst. Rood
gemarkeerde leerlingen worden niet geimporteerd in verband met een fout in hun gegevens in het excelbestand. Lees de foutmelding
en pas dit aan in het excelbestand of in BeweegBaas. Laad vervolgens het excelbestand opnieuw in volgens stap 1 tot en met 5 uit dit
hoofdstuk.

7. Zijn alle leerlingen groen, klik dan op Start import

#A Beweegbaas F-" Mijn scholen iw Mijn klassen * Mijn leerlingen E Rapporten L Mijn profiel F Start een les Hallo Rens Kroeze

Controleer import

BRIN nummer Leerling nummer Voornaam leerling Achternaam leerling Geboortedatum Groepsnaam Leerjaar Status
0123456 34 Test1 Test1 01-01-1990 Groep 3a 3 oK
0123456 35 Test2 Test2 01-01-1990 Groep 3a 3 OK
0123456 36 Test3 Test3 01-01-1990 Groep 3a 3 oK
0123456 37 Test4 Test4 01-01-1990 Groep 3a 3 oK
0123456 38 TestS Test5 01-01-1990 Groep 3a 3 OK
0123456 39 Test& Test6 01-01-1990 Groep 3a 3 OK
0123456 40 Test7 Test7 01-01-1990 Groep 35 S Fout
012345 41 Test8 Test8 01-01-1990 Groep 3a 3 Fout
0123456 42 Test9 Test9 01-01-1990 Groep 3a 3 OK
Importeren

Aantal te importeren leerlingen: 7

De hierboven rood gemarkeerde leerlingen worden niet geimporteerd!

Start import



2. Het importeren van leerlingen — 5

8. Als je onderstaand scherm ziet met Import resultaten, is het importeren geslaagd. De geimporteerde leerlingen kun je nu terugvinden
als je klikt op Mijn leerlingen

# Beweegbaas ]3 Mijn scholen " Mijn klassen x Mijn leerlingen ! Rapporten & Mijn profiel |™ Start een les Hallo Rens Kroeze

BeweeSpqqs

Import resultaten

Leerlingen nieuw toegevoegd: 7

Leerlingen niet toegevoegd door fout: 0
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