
 

2. Het importeren van leerlingen 
 

Volg onderstaande stappen om in een keer alle leerlingen van je school te importeren.  
Belangrijk: Zorg dat alle groepen eerst in BeweegBaas staan. Dit kan via de stappen uit het hoofdstuk “Het toevoegen van nieuwe groepen aan 
je school”.  
 

1. Houd je cursor op Mijn leerlingen en klik op Leerlingen importeren 
 

 
 
  



 

2. Het importeren van leerlingen - 2 
 

2. Klik op Download voorbeeld import bestand  
3. Open het gedownloade bestand en kopieer de gegevens van de leerlingen die je via het systeem dat je school gebruikt hebt verkregen. 

Kopieer de gegevens in de juiste kolom, zodat het ook correct in BeweegBaas komt te staan. Het is van groot belang dat de bovenste rij 
van het excelbestand intact blijft. Anders herkent BeweegBaas je bestand niet en kunnen de leerlingen niet worden geïmporteerd. 
Hieronder een voorbeeld (uiteraard kunnen alle leerlingen van je school tegelijkertijd in het excelbestand worden gezet). 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
  
  



 

2. Het importeren van leerlingen - 3 
 

4. Klik op Kies bestand en selecteer je bij stap 3 aangemaakte excelbestand met alle leerlingen van je school 
5. Klik op Controleren en BeweegBaas gaat je excelbestand controleren 
 

 
 
  



 

2. Het importeren van leerlingen - 4 
 

6. Als leerlingen op dit scherm groen zijn, worden ze door het systeem geïmporteerd en automatisch in de juiste groep geplaatst. Rood 
gemarkeerde leerlingen worden niet geïmporteerd in verband met een fout in hun gegevens in het excelbestand. Lees de foutmelding 
en pas dit aan in het excelbestand of in BeweegBaas. Laad vervolgens het excelbestand opnieuw in volgens stap 1 tot en met 5 uit dit 
hoofdstuk.  

7. Zijn alle leerlingen groen, klik dan op Start import 
 
 

 
  



 

2. Het importeren van leerlingen – 5 
 

8. Als je onderstaand scherm ziet met Import resultaten, is het importeren geslaagd. De geïmporteerde leerlingen kun je nu terugvinden 
als je klikt op Mijn leerlingen 
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